
Na temelju ilanka 11,8. stavka 2, podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u

osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine", broj 871A8,86/A9,92/10, L05/10 *

ispravak, goltt, 16/12, 86/12, 94/13, t52/t4,71L7, 68/!8,98119, 6412A, 15u22,
t55/23 i t56/23 ), dlanka 37.Zakona o plaiama u driavnoj sluZbi ijavnim sluibama
(,,Narodne novine", braj 155/23), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za

raspored i koeficijentima za obradun plaie u javnim sluZbama (,,Narodne novine", broj

221241, Pravilnika o odgovarajuioj vrsti obrazovanja uditelja i strudnih suradnika u

osnoynoj Skoli (,,Narodne novine" broj 6119, 75/20) Pravilnika o djelokrugu rada

tajnika te administrativno*tehnidkim i pomoinim poslovima koji se obavljaju u

osnovnoj Skoli (,,Narodne novine" broj 40/14lr te dlanka 68. Statuta Osnovne Skole

Veliki Bukovec, Skolski odbor Osnovne Skole Veliki Bukovec dana 26. rujna 2A24.

godine donosi:

PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
3

OPCE ODREDBE

elanak 1",

Ovim Pravilnikom o sistematizaciji-radnih mjesta ureduje se unutarnja organizacija

rada u Osnovnoj Skoli Veliki Bukovec isistematizacija radnih mjesta.

e lanak 2.

Sistematizacija radnih mjesta obuhvaia propisane nazive radnih mjesta i poslove koje

radnik obavlja, koeficijent za obradun plaie, platni tazred, uvjete za obavljanje poslova

radnog mjeita, vrstu radnog mjesta, kratak opis poslova svakog radnog mjesta i broj

izvrsitelja' 
cranak 3.

lzrazi u ovom Pravilniku navedeni u muSkom rodu neutralni su glede rodne
pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA

elanak 4.

(1) Ravnateljje poslovodni istrudni voditelj,'predstavlja izastupa Skolu te odgovara za

zakonitost rada.
(2) Rad u Osnovnoj 5koli Veliki Bukovec ustrojen je u dvije sluibe:

1. strudno-pedagoika
2. administrativno-tehnidka

elanak 5.

Strudno-pedagolka sluiba obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i

programa, neposrednog odgojno obrazovnog rada s udenicima, aktivnostima u skladu

s potrebama i interesima udenika te promicanje strudno-pedago5kog rada u skladu sa



zakonom, provedbenim

kurikulumom.
propisima, godi5njim planom i programom rada i Skolskim

elanak 6.

Adrninistrativno‐ tehniこka  siuttba  obavlia  op6e′   pravne  l  kadr6vske  poslove′

raё unovodstvene i kniigOVOdstvene poslove′  poslove vodenja l こuvania pedagoζ ke

dokumentacile l eVidenciie′  OStVarivania praVa uこ enika′  roditelia i radnika′  poslove

tehniこkog odrЙ avanja i rukovania opremOm i uredajima′ poslove odttavanjaこ istoこe

Oblekata l okollこ a te druge poslove u skladu sa zakonom′ provedbenim propislma l

godiも njlm plaバ om i programom rada.

SISTEMATIZACiJA RADN!H MJESTA

こlanak 7.

Radna miesta u OSnOvnolも kOli VellkI Bukovec sistemaJzirana su na sり edeCi naё ini

{1)POSLOVI RUKOVODENJA SKOLOM

PROPISANI NAZIV RADNOG M」 ESTA   KOEFiCttENT  PLATNI RAZRED

Ravnateli 3 2′60     1    10.

POSLOVI KOJE OBAVUA: ravnateljOsnovne Skole

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. vrste

OPIS POSLOVA: predstavlja i zastupa 5kolu, obavlja poslove poslovodnog i strudnog
voditelja 5kole, organizira i vodi rad Skole, predlaZe Skolskom odboru statut i druge
opie akte te financijski ptan i polugodiinji i godi5nji obradun, planira rad, saziva i vodi

sjednice uditeljskog vijeia, odgovara za sigurnost udenika, uditelja i ostalih radnika,
suraduje s udenicima, roditeljima, osnivadem i drugim nadleinim sluibama, na

propisani nadin odluduje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa i obavlja druge
poslove u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te
drugim propisima i statutu Skole 

,

BROJ IZVRSITEUA: jedan (1), evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

tekuiu Skolsku godinu i Registru zaposlenih i centraliziranom obraiunu plaia u

driavnoj sluZbi ijavnim sluibama (dalje u tekstu: Registar)



(2)ODGO」 N00BRAZOVNI RAD

|.PROPiSANI NAZiV

RADNOG MJESTA
POSLOVI KOjE

OBAVLJA
KOEFICI」 ENT  PLATNI

RAZRED

1.Uこ iteほ saVietnik Uditeli razredne nastave 2′38 9.

2.Uё iteli savietn k Uこ itell engleskog iezika 2′38 9.

3.Uё iteli saVietn k Uこ ite nratematike 2,38 9.

4.Uこiteu mentor Uё ite informatike 2′ 17 8.

5.Uё ite与 l」ёite razredne nastave 2′01 Ｏ
①

6.Uこ itelJ Uさ ite hrvatskos iezika 2′01 8.

7.Uこ iteli Llё lte engleskog iezika 2,01 8.

8.Uё itell ∪ёite niemadkog iezika 2′01 金
ｏ

9.Uё iteJ Uこ ite likovne kulture 2′01 8.

10.Uё iteり Uё ite glazbene kulture 2′01 8.

11.Uこ itelj Uこ ite matematike 2′01 8.

12.Uё itell Uこ ite tehnidke kulture 2′01 8.

13.Uё itell Uё ite fizike 2701 8.

14.Uこ iteり Uё itelj prirode′ biologue i

kemile

2,01 8

15,Uこ itel Udi-telj povijesti 2,01 8.

16.Uこ itel Uditelj geografije 2′01 8.

17.Uё iteJ Uditelj tjelesne i zdravstvene
kulture

2′01 8.

18.Uё ite増 Uditelivieronauka 2′ 01 8.

19. Uditelj bez odgofrarajuie
vrste obrazOvanja

Uaitelj matematike 1′ 77 5`

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osriovnoj i srednjoj Skolite Pravilniku

o odgovarajudojvrsti obrazovanja uEitelja istrudnih suradnika u osnovnoj ikoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. i ll, vrste

OPIS POSLOVAT izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog
rada te ostalih poslova koji proizlaze iz naravi i kolidine odgojno obrazovnog rada s
udenicima, aktivnosti i poslovi iz nastavnog plana i programa, kurikuluma i godiSnjeg
plana i programa, godiSnjeg izvedbenog kurikuluma, Skolskog kurikuluma i drugi
poslovi u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i

drugim posebnim zakonima te Pravilnikom o tjednim radnim obvezama uditelja i

strudnih suradnika u osnovnoj Skoli i prema Odluci o tjednom i godi5njem zaduienju

BROJ IZVRSITEUA: evidentiran u Godiinjem planu i programu rada Skole za tekuiu
5kolsku godinu i Registru



||.PROPISANI NAZIV

RADNOG M』ESTA

POSLOVI KOJE

OBAVUA
KOEFICI」 饉NT  PLATNI

RAZRED

L.Struini suradnik Poslovi strudnog
suradnika pedagoga

2,01 8.

2.Strudni suradnik Poslovi struanog
suradni ka edu kacijskog

rehabilitatora

2′ 01 Ｑ
０

3. Strudni suradnik Poslovi strudnog
suradnika knjiiniiara

2′ 01 8.

UVJETI:prerna Zakonu o odgoiu i obrazovaniu u OSnovnoiisredniOiも kOli te pFaVilniku

o odgovaraiuこ Oi VrSti Obra20Vania uこ iteり a l struこ nih suradnlka u osnovnoiこ kOI:

VRSTA RADNOG M」 ESttA: radna mjesta l.vrste

OPIS POSLOVA:nepOsredni odgoino obrazOvni rad s uこ enicirna′ struё no‐ FaZVOini l

koordinaciiski pOSiOVi l drugi struこ ni poslovi u skladu sa zahtieVirna struke te

ObaVり anje Osta‖ h poslova koji proizlaze iz neposrednog odgoino Obra20VnOg rada u

skladu sa Zakonom o odgoiu i obrazOvaniu u OSnOvnoiisredniOi ζk。 li te Pravilnikom o

可ednim radnim obvezama uこ 忙eり a i Struこ nih suradnika u osnovnoj ζkolli prerYla Odluci

O ttednOm i godttnjem zaduttenju r

BROJIZVRも ITEUAi tri{3)′ evidentiran u Godiこ niem planu i programu rada ζkole za

tekuこ uも kolsku godinu i Registru

{3)ADMINiSTRA丁 iVNO TEHNIこ KII POMOCNI POSLOVI

l.PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA   KOEFICIJENT    PLATNI RAZRED

Tainik Skolske ustanove L 2′01 ０
０

POSLOVI KOJE OBAVUA: poslovitajnika Skolske ustanove

UVJETI:

a) sveudiliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke ili strudni
diplomski studij javne uprave,

b) strudni prijediplomski studij upravne struke, ako se na natjedaj ne javi osoba iz

todke a)

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto L i ll. vrste

OPIS POSLOVA: normativno pravni poslovi, kadrovski poslovi, opii i administrativno*
analitidkl poslovi, sudjelovanje u pripremi sjednica ivodenje dokumentacije Skolskog

odbora, vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehnidkih i pomoinih
radnika, administrativni poslovi koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole



te ostali poslovi propisani Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno -

tehnidkim i pomoinim poslovima koji se obavljaju u osnovnojSkoli

BROJ IZVRSITEUA: jedan (1), evidentiran u GodiSnjem planu i programu rada ikole za

tekuiu 5kolsku godinu i Registru

2.PROPISANI NAZiV RADNOG M』 ESTA KOEFICUENT PLATNI RAZRED

VoditeJ raこunOvOdstva u ζkol1 2      11,77 5.

POSLOVI KOJ三 OBAV」 A:poslovi voditeJa raこ unovodstva u ёkoll      ‐

UV」 ETI:zaVrζ en sveuこ iliζni diplomski studり ekOnOmじ e odnOSnO sveuこ‖iζni integrirani

prりediplomskil diplomski studり  ekOnOmle OdnOsno struこ ni diplomski stud薔
ekonomtte odnOsno sveuこ |liζnl prり ediplomski stud」  ekOnOmtte lli Struこ ni
prJediplomski studり ёkOnOmり e OdnOsno viこ ai‖ vlsoka struこ na sprema ekonomske

struke steこena premaranり im prOpisima.

VRSTA RADNOG M」 ESTA:radno mjesto l.|!|.vrste

OPIS POSLOVA:organiziranie l V“enie raこ unovodstvenih l knjigovOdstvenih poslova′

vodenje poslovnih knjiga prema vaた こirrl propisiFna′ kOntrola obraё una lisplate putnih

naloga,sastavり anje godignilh i periodiこ nih financり skih te statistに kih izvieζ tala′ iZrada

prJed10ga inanclSkOg plana prema programima l izvottma inancirania u Suradnji s

ravnateりem i praこenje njihovog izvrζ avanja′ pttprema godiも nieg popisa imovine i

ostallh posiova vezanih uz tal popiS te obavtanie Ostallh poslova prema PFaV‖ niku o

die10krugu irada‐ taihika te administrat市no―tehniこkirn i pomoこ nim poslovima koii se

ObaVUaju u Osnovnol ζkoli

BROJ IZVRSiTELJA:ledan(1)′ eVidentiran u Godlζ njem planu i programu rada ζkole za

tekuこ u ζkolsku godinu i Registru

3.PROPiSANI NAZIV RADNOC M」 ESTA   KO[FiCIJENT    PLATNI RAZRED

Strudni radnik na tehni[kom odriavanju | 1 3.

POSLOVI KOiE OBAVUA: poslovi domara i poslovi rukovanja centralnim grijanjem

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll. vrste

UVJETI: zavrlena srednja Skola tehnidke vrste i uvjerenje o posebnoj zdravstvenoj
sposobnosti za obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada te uvjerenje o

osposobljenosti za rukovanje centralnim grijanjem prema Pravilniku o poslovima

upravljanja i rukovanja energetskim postrojenjima i uredajima

OPIS POSLOVA: obavりanje pOpravaka u ζkoll′ odttavanie p百 laza l ulaza u SkOlu′

odrЙavanje obiekta ζkOle i okoliζ a′ rukovodenje i blga o radu koJovnice′ toplinstth

stanica i drugih uredaja′  grり ania′  pOSIovi deЙ urstva te drugi poslovi u skladu s



Pravilnikom o die10krugu rada tainika te admlnislratiVnO― tehnに kirn i pomodnim

poslovima koii se Obavり aju u Osnovnol ζkoll

BROJ IZVRも ITEUA:iedan(1)′ eVidentiran u Godiζ niem planu i programu rada ζkole za

tekuこ u Skolsku godinu i Registru

4.PROPISANI NAZIV RADNOG M」 ESTA KOEFICIJENT     PLATNI獄 AZRED

Kuhar-slastidar 2 Cl
Ｚ^

POSLOVI KOJE OBAVUA: poslovi kuhara

UVJETI: zavr5ena srednja Skola - smjer kuhar ili zavriena srednja Skola i dokaz o

osposobljenostiza rad u ugostiteljstvu te zavr5en tedaj higijenskog minimuma

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi planiranja, preuzimanja namirnica, priprema i podjela toplih
obroka odnosno mlijeinih obroka za udenike, diSdenje i odrZavanje kuhinje te drugi
poslovi u skladu s Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno*tehnidkim i

pomoinim poslovima koji se obavliaju u osnovnoj Skoli

BROJ IZVRSITEUA: dva (2) evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

tekuiu Skolsku godinu i Registru

5,PROPiSANI NAZIV RAЭNOG M」 ESIA   KOEFICI」 ENT PLATNIRAZRED
e istad/spremad 1′06 1.

POSLOVI KO」 E OBAVUA:pOsiovi spremaこ a odnosnotiStaこ a

UVJETI: zavr5ena osnovna Skola

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lV. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi odrZavanja i diSienja 5kolskog prostora i opreme, 6i5ienje i

odriavanje prilaza i ulaza u 5kolu, Skolskih udionica, kabineta, radionica, sanitarnih
dvorova, hodnika, stubiita, svladionica, blagovaonice, Skolske sportske dvorane i

drugih prostora Skole i vanjskog okoli5a, namje5taja i opreme Skole te prema potrebi
poslovi deiurstva, dostavljadki i drugi poslovi prema Pravilniku o djelokrugu rada

tajnika te administrativno-tehnitkim i pomoinim poslovima koji se obavljaju u

osnovnoj Skoli

BROJ IZVRSITEUA: sedam (7), evidentiran u GodiSnjem planu i programu rada Skole za

tekuiu Skolsku godinu i Registru



OSTAIA POSTOJEEA RADNA MJESTA

PROPISANO RADNO MJTSTO KOEFiCl」 ENT  PLATNI臓AZRED

Uditelj edukacijskog-rehabilitacijskog | 2,tt 8.

profila

POSLOVI KOJE OBAVUA: uditelja edukatora rehabilitatora

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku

o bdgovarajuioj vrsti obrazovanja uditelja i strudnih suradnika u osnovnoj Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. vrste

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog
rada te ostalih poslova koji proizlaze iz naravi i kolidine odgojno obrazovnog rada s

udenicima u posebnim razrednim odjelima ili odgojnim skupinama po posebnom
programu za udenike,s teSkoiama, aktivnosti i poslovi iz nastavnog plana i programa,

kurikuluma ili godi5njeg plana i programa, godi5njeg izvedbenog kurikuluma, Skolskog

kurikuluma i drugi poslovi u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj 5koli i drugim posebnim zakonima te Pravilnikom o tjednim radnim obvezama

uditelja i strudnih suradnika u osnovnoj 5koli i prema Odluci o tjednom i godi5njem

zaduienju

BROJ IZVRSITEUA: jedan (1), evidentiran u GodiSnjem planu i programu rada Skole za

tekuiu Skolsku godinu i Registru

, elanak 8.

Pripravnici zaposleni na radnom mjestu uditelja i strudnih suradnika imaju pravo na

koeficijent ia obraiun plaie u visini od 90 % vrijednosti koeficijenta za obraeun plaie
radnog mjesta na koje je rasporeden.

Clanak 9.

U sludaju promjene propisa kojima su propisani koeficijenti za obradun plaie radnog
mjesta za koje zaposlenik ima sklopljen ugovor o radu, a koji su navedeni u ovome
Pravilniku, odredbe novih odnosno izmijenjenih propisa neposredno se primjenjuju.

elanak 10.
(1) Vrsta sklopljenog ugovora o radu za pojedino radno mjesto; ugovor o radu na

neodredeno ili odredeno vrijeme kao i ugovoreno tjedno radno vrijeme; puno radno
vrijeme od 40 sati tjedno ili nepuno tjedno radno vrijeme evidentirani su u Registru.
(2) Promjene podataka navedenih u stavku L. ovoga dlanka redovito se a2uriraju i

evidentiraju u Registru.
elanak 11.

(1) Plaie ldruga materijalna prava zaposlenika navedenih u dlanku T.ovoga Pravilnika

osiguravaju u driavnom proradunu, te se na njih primjenjuju dlanci 8.-10. ovoga
Pravilnika.
(2) U Skoli se zasniva radni odnos i sa zaposlenicima za koje se plaie i druga
materijalna prava osiguravaju iz drugih izvora.



こlanak 12.

Zaposlenici navedenl u ёlanku ll. stavku 2. ovoga Pravllnika u skladu s potrebama

ζkole sul

1.RADNO M」 ESTO KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

Uこ iteli 2′01     ‐ 8.

POSLOVI KO」 E OBAVttA:uと iteり u prOduttenom boravku

UVJETII Prema zakonu o odgoju i obFaZOVanju u osnovnoll sredniOi ζkOlite Prav‖ n:ku

o odgovaraluこ 01 VrSti Obrazovania uё itelia i struё nih suradnika u osnovnoj ζkol:

VRSTA RADNOG M」 ESTA: radna rnieSta l.i‖ .vrste

OPIS POSLOVA: neposredni odgOlno obrazovni rad s uこ enicima′  poslovi pomoこ l u

uёenju i provedbi.organiziranog slobodnog vrernena te rnOguこ nost izvodenia

dodatnog reda′ dOpunske nastave lizvannastavnih aktivnostil drugi poslovi u skladu s

prOplsima

BROJ IZVRSi丁 EUA:evidentlran u´ Godlう njem planu i programu rada ζkole za tekuこ u

ζkolsku godinu                 F

2.RADNO MIST0

Pomoこ nlk u nastavir、
|         ′

POSLOVI KO」 E OBAVUA卜 pomodnika u nasta宙

UVJETI:prema Zakonu o odgoju l obrazovaniu u oSnOvnol i srednjOj ζkoli′ Zakonu o

osobnoi asiStencり i l PraVilniku o pornoこnicima u nastavi i struё nim komunikaclskim

posrednicirna                   '

VRSTA RADNOG M」 ESTA:radna mlesta lll.vrste

OPIS POSLOVA:pruttanie neposredne potpore uこ eniku tりekom Odgojno― obrazovnog
procesa tt zadacima koil Zahtttevalu komunikacuSku′ senzornu i moto百 こku aktivnost

uёenika′ u kretanju′ uzimaniu hrane i pに a′ u obavりanju higり enskih potreba′ u

svakodnevnirn nastavnirTl′  izvannastavnirn i izvanuこ loniё kirn aktlvnostirna l ostali

poslovi prema Pravilniku o pomoこ nlcima u nastavl i struこ nim komunikaclskim
posrednicima i Zakonu o osobnoi asiStencり i

BROJ IZVRSl丁 EUA:evidentiran u Codiもniern planu i programu radaこ kole za tekuこ u

こkolsku Ёodinu′ a ugovo百 ma o radu odredeno ie traianje radnog odnosa ovisno o

odobrenim sredstvlma                             、



PRIJELAZN E I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 13,

U roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika ravnatelj je duian
ponuditi promjenu ugovora o radu zaposlenicima ako se radi o promjeni u odnosu na

ugovor o radu kojije izmijenjen u postupku uskladivanja ugovora o radu s odredbama

Zakona o plaiama u driavnoj sluZbi ijavnim sluZbama te Uredbom o nazivima radnih

mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obradun plaie u javnim sluZbama.

elanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Osnovne 5kole

Veliki Bukovec.

nik Skolskog odbora:
arinka Mlinarii

Pravilnik je objavljen na oglasnoj- plodi Bukovec dana 26. rujna

2024, godine te je stupio na snagu 77. rujna 2A24. godine.

KLASA:011-03/24-02/2

URBRO」 :2186-140-07-24‐ 3

U Velikom Bukovcu, 26. rujna 2A24. godine

訪
熙 lf
1厖与  BUKOvEC

Ravnatelj:

Marina Rajh

SIIの
8UKOVttC

レぇ  J、じ


